
「導入」より「取引先の入力」を選択

※仕訳日記帳や出納帳、元帳画面からも取引

先の入力は開けます。

１．取引先の登録方法(Desktop)



インボイス関連情報の登録番号欄に１３桁の番号を

入力し、隣の「番号検索」をクリック。

２．インボイス番号の検索



ポップアップ画面が開き、登録番号が正しけれ

ば名称等が表示されます。

内容を確認し、「上書保存」をクリック。

３．登録内容の確認



番号が間違っていた場合には図のようなポップ

アップが表示されます。

正しい番号を確認し、入力してください。

４．該当番号なしのケース



表示されていた情報が反映され、取引先の名称等が転記されます。

「取引先区分」「略称」「検索キー」を適宜修正し、「ＯＫ」をクリッ

クすれば登録完了です。

※取引先が個人事業主の場合、「名称」欄は氏名が表示されますので、

「〇〇〇〇（〇〇商店）」のように屋号等を括弧書きで追記すると確認

しやすくなります。

※「略称」は仕訳日記帳等で表示されるようになります。

４文字しか入力できないので注意が必要です。

５．詳細の設定


