
１．試算表（月次・期間）の印刷

ステータスバーより「試算表」→「月次・期間」を選択します。



２．プレビューを開く

全ての期間が選択されているか確認してください。

選択されていない場合は、「２０２３年」をクリックすると全期間

が選択されます。

右上プレビューアイコンから「プレビュー」を選択します。



３．ＰＤＦのダウンロード

右上「印刷（ＰＤＦ）」を選択します。



ポップアップ画面がでるので「はい」を選択します。



ＰＤＦファイルの書出し処理を行います。

少し時間がかかる場合もございます。

「ＯＫ」を押していただき次に進みます。

※「書出一覧」へ直接進むこともできます。



左ステータスバーから「データ連携」→「書出一覧」を選択します。

４．「書出一覧」画面



書出したファイル一覧が表示されますので、保存したいファイルの

「ダウンロード」を行います。

これで試算表（月次・期間）のＰＤＦがパソコン本体に保存されま

す。保存場所を確認し、プリントアウトしてください。

５．ダウンロードファイルの保存


